WHITE-RED / PLAYBOOK 12 / OPIEKA NAD DZIECKIEM

Brak dziecka na zbiérce lub po
zakonczeniu zajec

Szybka ocena bezpieczehstwa, powiadomienie upowaznionych oséb i Policji, gdy
okolicznosci wskazujg na zagrozenie; nie czekaj na arbitralny ,,okres zaginiecia”.

Granice narzedzia: materiat informacyjno-organizacyjny oparty na publicznych zrédtach. Nie
zastepuje zatwierdzonych planéw danej placéwki, opinii specjalistow ani polecen stuzb. W
bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia zadzwon pod 112. Nie umieszczaj w publicznej
aplikacji danych osobowych dzieci, opisow poufnych incydentéw, planéw zabezpieczen ani
haset.

SYGNAtL URUCHAMIAJACY
Kiedy uzyc¢ tej karty?

Opiekun nie moze potwierdzi¢ obecnosci dziecka na uzgodnionej zbidrce lub wystepuje rozbieznos¢

w przekazaniu opieki.

Warunek pilnosci: bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia wymaga niezwtocznego wezwania
wiasciwych stuzb. Nie odwlekaj go do kohca oceny formularza.

FAZA I

Pierwsze dziatania: ochrona zycia i decyzje

* Potwierdz, ze nie chodzi o btgd ewidencji: zweryfikuj fakty u opiekundéw, zgodnie z zatwierdzong
procedura.

¢ Jezeli dziecko moze by¢ zagrozone, niezwtocznie kontaktuj sie z Policjg / 112. Nie stosuj
wymyslonej zasady oczekiwania kilkunastu godzin.

* Wyznacz osobe do koordynacji oraz opieki nad pozostatg grupa; nie pozostawiaj innych uczniéow

bez nadzoru.



* Nie przekazuj publicznie danych identyfikujgcych dziecko poza odpowiednim dziataniem Policji

lub innym prawnie uzasadnionym kanatem.

FAZA II

Pierwsza godzina: koordynacja i informacja

* Ustal spdjny i aktualizowany obraz okolicznosci, chronigc integralnos¢ informacji

przekazywanych Policji.

¢ Kontakt z uprawnionym opiekunem prowadz wedtug zweryfikowanych danych i zalecen stuzb.

* Wpisy do dokumentacji réb w bezpiecznych systemach, a w DSS zachowaj jedynie anonimowy

status przegladu procesu.

FAZA III

Po zdarzeniu: wsparcie, weryfikacja i poprawa

* Upewnij sie, ze dziecko ma wsparcie, a komunikacja nie naruszyta jego prywatnosci.

* Sprawdz sposéb ewidencji na wycieczkach, odbiorach i przerwach miedzy zajeciami.

* Wdré6z zmiany proceduralne wraz z jasnymi zastepstwami.

PRAKTYKA / PULAPKI

Co robic, a czego bezwzglednie unikac

Sprawdzone dziatania

e Ustal podziat odpowiedzialnosci za
grupy i jej przekazanie.

* Przygotuj procedure szybkiej
weryfikacji obecnosci bez

* Sprawdzaj uprawnienia 0s6b
odbierajgcych dzieci.

koniecznosci dostepu do internetu.

Czego nie robic

* Nie czekaj na ,24 godziny” ani na
koniec lekcji, gdy zachodzi ryzyko
dla dziecka.

* Nie organizuj chaotycznych

poszukiwan z udziatem ucznidw.



* Nie przekazuj informacji o dziecku
w otwartym kanale lub na stronie

publicznej.

GOTOWOSC / LOKALNIE W PRZEGLADARCE

Checklista dyrektora: pie¢ warunkow

Odznacz jedynie po faktycznym sprawdzeniu w placéwce. Zapis nie jest audytem, certyfikacjg ani
potwierdzeniem gotowosci.

(] Jest procedura sprawdzenia obecnosci.

(] Opisano spos6b powiadomienia Policji w sytuacji zagrozenia.
(1) Znamy role koordynatora i opiekuna pozostatej grupy.

(] Zabezpieczono kontakt z uprawnionym rodzicem.

(] Po zdarzeniu przewidziano przeglad procesu przekazywania opieki.

0 z 5 warunkéw przygotowania sprawdzonych lokalnie. To nie jest potwierdzenie
bezpieczenstwa.

CWICZENIE STOLOWE / BEZ PRZEMOCY

Zadanie dla zespotu kierownictwa

Fikcyjny brak dziecka podczas wycieczki. Opiekunowie rozpisujg role, alarmowanie i
bezpieczng opieke nad pozostatymi uczestnikami bez realistycznych poszukiwan.

Minimalny rezultat: Karta reakcji na brak dziecka, lista kontrolna wycieczki i odbioru.



Ocena jakosci: ustalono fakty, decyzje ochronng, odpowiedzialng role, granice eskalacji,
sposob weryfikacji i plan korekty. Nie zaliczaj tylko na podstawie testu.

DOKUMENTY I FORMULARZE

Praktyczne wzory do adaptac;ji

Karta decyzji kierownictwa

Cel: udokumentowac, czy wystepuje bezposrednie zagrozenie, kto podejmuje decyzje i na jakiej
podstawie.

Pola / elementy: Data i czas (do wpisania poza aplikacjg), kategoria zdarzenia, potwierdzone
fakty, brakujgce dane, pilnos¢, odpowiedzialna rola, decyzja ochronna, zrédto decyzji, termin
przegladu i sposob weryfikacji wykonania.

Matryca rél i zastepstw

Cel: zapobiec sytuacji, w ktérej nieobecnosc jednej osoby blokuje reagowanie.
Pola / elementy: Dla funkcji alarmowanie, kontakt ze stuzbami, opieka nad grupa, komunikat,
dokumentacja i wsparcie psychologiczne wpisz role wiodacg, zastepce, bezpieczny kanat

alternatywny i sposéb potwierdzenia.

Komunikat do rodzicow

Cel: krétka, sprawdzalna informacja bez danych osobowych uczniéw.

Pola / elementy: ,PotwierdziliSmy [wytgcznie fakt]. Placoéwka [dziatanie zgodne z instrukcjami].
Prosimy o [jedno zalecenie]. Nastepny komunikat [kanat i termin].” Nie wypetniaj danymi dzieci
w aplikacji.

Rejestr dziatan naprawczych

Cel: rozrézni¢ oznaczenie zadania jako ,wykonane” od faktycznej skutecznosci.

Pola / elementy: Anonimowy numer kryterium, luka, rezultat oczekiwany, rola odpowiedzialna,
termin uzasadniony pilnoscig, dowdd wdrozenia w systemie placowki, weryfikator, data kontroli
i status ponowny.



Wzory to opisy elementéw dokumentacji roboczej. Podpisane dokumenty, dane incydentu i wszystkie
informacje poufne nalezy przechowywa¢ wytgcznie w zatwierdzonych systemach placéwki.
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Aktualizacja redakcyjna: 12.10.2026. Zrédta amerykanskie i brytyjskie majg charakter poréwnawczy; nie
stanowig polskiego prawa. Nie przeprowadzono w ramach tej wersji niezaleznego audytu przez stuzby ani
szkolenia kontrterrorystycznego.


https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczenstwo-fizyczne-i-cyfrowe-uczniow--poradnik-men
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/standardy-ochrony-maloletnich---wytyczne
https://www.ed.gov/media/document/rems-guide-developing-high-quality-emergency-operations-plans-k-12-schools-2013-113150.pdf

