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Blackout i utrata tgcznosci z personelem

Przygotuj alternatywng komunikacje, opieke nad uczniami i plan prowadzenia zaje¢ lub
bezpiecznego odbioru.

Granice narzedzia: materiat informacyjno-organizacyjny oparty na publicznych zrédtach. Nie
zastepuje zatwierdzonych planéw danej placowki, opinii specjalistow ani polecen stuzb. W
bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia zadzwonh pod 112. Nie umieszczaj w publicznej
aplikacji danych osobowych dzieci, opiséw poufnych incydentéw, planéw zabezpieczen ani
haset.

SYGNAtL URUCHAMIAJACY

Kiedy uzyc tej karty?
Dtugotrwaty brak pradu, brak internetu lub awaria telefonu w czasie zajec.

Warunek pilnosci: bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia wymaga niezwtocznego wezwania
wiasciwych stuzb. Nie odwlekaj go do korica oceny formularza.

FAZA I

Pierwsze dziatania: ochrona zycia i decyzje

* Sprawdz, czy nie wystepuje bezposrednie zagrozenie zwigzane z urzgdzeniami elektrycznymi i

stanem budynku; przy niebezpieczenstwie wzywaj wtasciwe stuzby.

* Przejdz na zatwierdzony plan ciggtosci dziatania: sposéb komunikacji, opieka, dostep do
pomieszczen i postepowanie z zajeciami.

e Zidentyfikuj uczniéw wymagajacych pomocy zaleznej od zasilania lub tgcznosci, z
poszanowaniem poufnosci danych.

* Powotaj koordynatora informacji; ustal kiedy i jak placéwka poinformuje rodzicéw o decyzjach.

FAZA 11



Pierwsza godzina: koordynacja i informacja

* QOcen dostepnosc sanitariatéw, ogrzewania, oswietlenia, zywienia i systeméw wymaganych do

bezpiecznego funkcjonowania.

e Ustal, czy konieczna jest decyzja o zakonczeniu zaje¢ lub przeniesieniu opieki, korzystajac z

kompetencji organéw i lokalnych przepisow.

* Nie dopus¢, by awaria elektronicznego dziennika przekreslita mozliwos¢ ustalenia

odpowiedzialnosci za grupy.

FAZA III

Po zdarzeniu: wsparcie, weryfikacja i poprawa

* Przeanalizuj, ktore krytyczne procesy nie miaty sposobu zastepczego.

e Zaktualizuj liste alternatywnych kanatéw, nie publikujgc danych prywatnych w aplikacji.

* Powt6rz neutralne ¢wiczenie z zespotem administracji.

PRAKTYKA / PULAPKI

Co robic, a czego bezwzglednie unikac

Sprawdzone dziatania

* Miej dostepny offline wykaz rol i
alternatywnych metod
zawiadamiania zgodnie z
procedurami.

¢ Testujtgcznosc¢ awaryjng i
mozliwos¢ wyjasnienia rodzicom
zmian w organizacji.

* Ocen dostepnosc¢ dla osob ze
szczegolnymi potrzebami.

GOTOWOSC / LOKALNIE W PRZEGLADARCE

Czego nie robic

* Nie zaktadaj, ze odczytanie e-maila
przez wszystkich jest mozliwe.

* Nie pozostawiaj grup bez opieki
podczas ustalania przyczyny awarii.

* Nie rezygnuj z wymogu
potwierdzenia bezpiecznego
odbioru dzieci.



Checklista dyrektora: pie¢c warunkow

Odznacz jedynie po faktycznym sprawdzeniu w placéwce. Zapis nie jest audytem, certyfikacjg ani
potwierdzeniem gotowosci.

() Ustalono alternatywne kanaty komunikacji.

(] Istnieje lista proceséw wymagajacych zasilania.

(] Znane sgrole i zastepcy na wypadek awarii.

(] Przygotowano scenariusz bezpiecznego odbioru dzieci.

(] Przetestowano reczny tryb dokumentowania decyz;ji.

0 z 5 warunkdéw przygotowania sprawdzonych lokalnie. To nie jest potwierdzenie
bezpieczenistwa.

CWICZENIE STOLOWE / BEZ PRZEMOCY

Zadanie dla zespotu kierownictwa

Zatoz brak pradu i internetu przez dwie godziny podczas zajec. Zespot okresla priorytety
opieki, komunikacje bez aplikacji i warunki zakonczenia zajec.

Minimalny rezultat: Plan ciggtosci 60 minut, karta zaleznosci krytycznych, wzér komunikatu
do rodzicow.

Ocena jakosci: ustalono fakty, decyzje ochronng, odpowiedzialng role, granice eskalacji,
sposob weryfikacji i plan korekty. Nie zaliczaj tylko na podstawie testu.

DOKUMENTY I FORMULARZE



Praktyczne wzory do adaptac;ji

Karta decyzji kierownictwa

Cel: udokumentowac, czy wystepuje bezposrednie zagrozenie, kto podejmuje decyzje i na jakiej
podstawie.

Pola / elementy: Data i czas (do wpisania poza aplikacjg), kategoria zdarzenia, potwierdzone
fakty, brakujgce dane, pilnos¢, odpowiedzialna rola, decyzja ochronna, zrédto decyzji, termin
przegladu i sposob weryfikacji wykonania.

Matryca rél i zastepstw

Cel: zapobiec sytuacji, w ktérej nieobecnosc jednej osoby blokuje reagowanie.
Pola / elementy: Dla funkcji alarmowanie, kontakt ze stuzbami, opieka nad grupa, komunikat,
dokumentacja i wsparcie psychologiczne wpisz role wiodacg, zastepce, bezpieczny kanat

alternatywny i sposéb potwierdzenia.

Komunikat do rodzicow

Cel: krétka, sprawdzalna informacja bez danych osobowych uczniéw.

Pola / elementy: ,PotwierdziliSmy [wytgcznie fakt]. Placoéwka [dziatanie zgodne z instrukcjami].
Prosimy o [jedno zalecenie]. Nastepny komunikat [kanat i termin].” Nie wypetniaj danymi dzieci
w aplikacji.

Rejestr dziatan naprawczych

Cel: rozrézni¢ oznaczenie zadania jako ,wykonane” od faktycznej skutecznosci.
Pola / elementy: Anonimowy numer kryterium, luka, rezultat oczekiwany, rola odpowiedzialna,
termin uzasadniony pilnoscig, dowdd wdrozenia w systemie placowki, weryfikator, data kontroli

i status ponowny.

Wzory to opisy elementéw dokumentacji roboczej. Podpisane dokumenty, dane incydentu i wszystkie
informacje poufne nalezy przechowywac wytgcznie w zatwierdzonych systemach placéwki.
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